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Intitulé de la formation : Différentes formations proposées en informatique, PAO et anglais 
§ Présentation : http://formationsn.fr/?page_id=15 
§ Anglais : http://formationsn.fr/?page_id=24 
§ PAO (Photoshop, Gimp, Canva): http://formationsn.fr/?page_id=25 
§ Informatique : http://formationsn.fr/?page_id=32 
§ Bureautique (Word, Excel) : http://formationsn.fr/?page_id=26 

1 Stagiaire 

Déroulement de la formation : Présentiel individuel 
Lieu de la formation : En entreprise ou au centre de formation 
Dossier monté par l’organisme de formation 

Prérequis : test de niveau effectué lors du 1er entretien 
Entretien pour apprécier les attentes et connaissances du stagiaire 
Délai de 2 semaines à un mois entre l’entretien analyse de la demande et le début de formation. 

Dates : à convenir  
Durée : jusqu’à 71 heures pour une prise en charge intégrale -  15 heures minimum

Coût total de la formation par participant : 2982 € (pour 71h)  Prix non soumis à la TVA

Formatrice : 
Nadine BOURIGAULT 

§ Responsable de l’OF. Formations N
§ http://formationsn.fr
§ 06 24 01 85 70
§ formations.n@gmail.com

Présentation générale, problématique, intérêt 
• Formation « dynamique et immersive », en présentiel individuel.
• Je viendrai vous rencontrer, afin d’entendre vos besoins et préférences, et mettre en place votre programme

de formation avec vous. Un test de niveau sera effectué afin de s’assurer que vous possédez bien les prérequis
nécessaires à une formation adaptée, sur-mesure.

• La formation étant en face-à-face, je peux aisément m’adapter au rythme de progression du stagiaire.

Objectif de formation : 
En anglais : 

• L'indépendance du stagiaire dans sa pratique de l'anglais
• Développer une clientèle touristique anglophone.

En informatique : 
• Être à l’aise avec l’outil informatique
• Utiliser des logiciels dans son travail quotidien, tels Word, Excel, Photoshop, Canva …
• Créer ses cartes de visite, flyers, affiches … pour augmenter sa visibilité
• …
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Objectifs pédagogiques 
En anglais : 

Être capable de : 
• Se faire comprendre par une clientèle anglaise
• Employer le vocabulaire lié à son métier
• Communiquer en situation de la vie courante et professionnelle.
• Passer d’un niveau A1 à A2, ouA2 à B1, ou B1 à B2 … (CERCL)
• …

En informatique : 
Être capable de : 
• Utiliser l’informatique dans son quotidien
• Utiliser les logiciels les plus courants
• …

En PAO : 
Être capable de : 
• Créer ses flyers, carte de visite, affiche, pour augmenter sa visibilité
• D’utiliser ces logiciels avec les réseaux
• …

Méthodes pédagogiques : 
• Formation en présentiel individuel.

Ma pédagogie repose sur une démarche globale d’apprentissage proactive (le learning by doing) qui consiste à

placer l’apprenant au cœur du dispositif de formation et à favoriser l’implication de l’apprenant dans le

processus d’apprentissage.

En m’appuyant sur différents registres : exposer, démontrer, participer, découvrir, appliquer

• Des exercices tout au long de votre formation :

Il n’y a pas de secret, pour avancer, il faut s’exercer : de nombreux exercices, Qcm, quizz, jeux de rôles, etc.

seront effectués tout au long de votre formation.

Si vous avez le moindre souci de compréhension en cours de formation, n’hésitez pas à me le dire, je vous

aiderai alors en reprenant la source de problème, et ainsi vous donner les clés pour ne plus être ennuyé.

Modalités d’évaluation 

En général, je pratique une évaluation à mi-parcours vous (et me) permettant de situer vos acquis. Une 

évaluation de vos acquis se tiendra également le dernier jour de la formation, nous permettant de situer vos 

acquis par rapport aux objectifs. 

Votre satisfaction est collectée le dernier jour de chaque action de formation, quelle que soit sa durée. Plusieurs 

critères d’appréciation sont interrogés (durée de la formation, contenu des ressources, environnement de 

formation, formateurs, déroulement des travaux, investissement…) vous permettant d’exprimer votre avis sur le 

déroulement de la formation. Ces mesures de satisfaction contribuent à l’amélioration continue des prestations 

délivrées par FORMATIONS N. 
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Suivi de l’action : 
§ Feuille d’émargement et attestation d’assiduité.
§ Une évaluation d’impact à froid 6 mois après la formation. 

Passerelles et débouchés possibles :  
§ Analyse avec le client : prise de rendez-vous environ six mois après la fin de formation pour évaluer la formation à

froid. 
§ Ce contact permet également de connaître les nouvelles attentes du client et d’envisager une nouvelle formation.

Programme détaillé : 
§ Le programme détaillé de la formation est délivré suite à l’entretien permettant de comprendre les

attentes du stagiaire.
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